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顧客管理台帳 使用手引き  

2014/08/18 

株式会社 SSKPC 

  

ひな形台帳のコピー 

 

顧客管理台帳元をコピーし顧客管理台帳 YYMMにする 

 

コピーした顧客管理台帳 YYMMを開く 

 

セキュリティの警告は表示されたら “コンテンツの有効化” をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

入力したい日付のシートを選択する 

 

 

 

       ボタンをクリックすると年月日が設定される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

訂正する場合は直接日付を入力する 
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データ入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

氏名、技術、売上、などを入力する 

 

 

区分をクリックすると選択ボタンが表示されるので   をクリックし  

 

    →      区分を選ぶ その後金額の入力をする 

 

 

 

 

区分の選択がないと警告が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

閉め後、クレジット、現金を入力する 

 

 

 

 

 

 

合計が合わないと過不足額が表示される 
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合計の自動計算 

金額の入力が終わると 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

項目別の合計金額が計算される 

 

総来店人数：お名前のある数が表示 

 

シート: 売上合計に、この月のに日別の売上が合計される 
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合計のグラフ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 売上累積のグラフが作成される 
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先日との比較表作成 

      ボタンをクリック 

 

 

本日の日を指定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


